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+ Merancana

. Merncang,  membangun,  menwd  dan
melaksanakan program akademik Separuh Masa
seloras dengon keperluan semass ndustrl dan
pendidikan eksibel

+ Mengurus heseluruhan operasi akademib program

Sepsuh  Masa  meliputi  pengajsran  dan
pembelajaran, jadusl kulish, peperiksaan serty
perilaian.

+ Menguus  kewaskan,  pendaftaan,  rebod
akademk. kemsjuan pengajian il
pelajar Seporuh Masa.

+ Menyelias pelaksanasn pembelajaran berkualiti
D et iy Mhenk i
pengalaman pelgjar.

« Mengurus pelsksanaan APEL A, APEL € dan APEL @
termasuk pemduan. peperiksaan dan pengiktitaten
pembelajaran besasaskan pengalaman terdafutu

an melsksanakan strategs pemasat

« Meancang,  menyelans  dan  memperkass
pelaksanann epembelajoran di UTH merangkusmi
fakulys, kampus cawangan dan CEPS,

serta
iatif Blenced Learning, MOOC dan

digaital melabai
Micro Credential
Memantau pembangunan, penclaian, pelapaean dan
jaminan kualiti program pembselajisan digital.
- Membangun kandungan digital kreatit, bahan
multimedia, komunikasi visual dan penwrbitan bagi
wjuan pengajaran ajaran serta promosi,
. ihan, konsultasd dan

warga
universit

« Mengurus  studio,  peralatan  produksi  serta
perkhidimatan rakaman vides, fotogiah dan reka
bentuk grafik

« Membangun, mengurus,  menyelenggata  dan

progiam d peringkat domestik dan
bagi meningkatkan pengambilan pelajar

Menyelaras hempen promos, wadshow, taklimat,
pamesan pendiikan dan akivir

U
UFUTURE sebagai platform utama pembelajaran
digital Ui TN dengan operasi berterusan 24/7.

§ dan sstem akademik

pragiam.

Menguius proses pengambilan pelsjar bahara

secara cekap, sistematik dan mesra patanagan

+ Menjalankan analisis passran, trend permintasn dan
data pengambilan bags menyokong pertumbuban
praarom.

+ Memperkssa penawaran pend dkan flcksiel €EPS
sebagal peneraju pembelajaran sepanjang hayst

sela penguiusan sepert SuFQ, EES. CDLCOL,
pendaftaran BL, MOOC dan Micra Credential

« Mambangun sistem sokongan bogi seminas,
Konferens
panilaian berasaskan web dan mudah alil.

. Mengurus  peiolehan  pedsan,  perkakasan,
heselamatan sistem serta sckongan teknikal kepada

- Melsksanakan  perwelidican,  inovasi  dan
penambahbaikan  berterusan  agar  teknologi
pembelajaran sentiasa relevan dan berdaya sxing

Merancang,  membangun.  menwiar  dan
melaksannkan pmgrm  akademk (CE0S,  Kole)
Bersekuiy, Piogram Sijil Anex, Program Profesional
orta s Jangks pend ek

Menjahnkan kolaboras stateqik bessama fakult,
indu j nstitusi

(BAHAGIAN FENTADBIRAN &
SUMBER MANUSIA)

(BAHAGIAN KEWANGAN)

(BAHAGIAN TEKNOLOGI MAKLUMAT)

+ Perancangan dan maklumat pengurusan sumber
manusia

negara bag: penawaran program dan aktivitl THE,
Wenalankan penyeidikan pasaran, analisis risko
serta menyediakan nodel  pemiagaan  bagi
pembangunan program batar

+ Membangunken, menyemak dan menembah baik
Kurikulurm program secara berkala

g Konteak ICEPS,
Pelantikan Pentadbir Akademih
Penamatan staf konteak (CEPS
Pengurusan cut staf koatrok iCEPS..
Pengurusan prestasi staf kontrak CEPS,

insan kemiudahan stal kotrak iCEPS.
« Sekretariat don mfmblan

keria,

kelulusan  universitl, kementerian  serta  badan
erkaitan,

Menyeloras dokurmen kerjasama strategik seperti LOL
MO dan MOA bersaims rakan kolabosasi tempatan
dan antarabang

« Mengurus aud\l. al.lcdlwbl wolidasi serta pematuhan

program dalam dan luat negaza.

© Menguus  pelsksanaan  skademik  meliput

kemasukan, rekod  pelajar,  pengajpran  dan
pembeljaran, peperiksaan serca kebajikan pelojar,
Menguus pelajor (empatan dan  antosabangsa
termasuk fungsi agen IPSis serta hubungan pelair
progaam kolabaras,

. Menyelurse kerjasams  beama  industi

bagr
pembangunan pakel program eIl dan inisiatt
pendidkan feksibel

+ Melaksanakan kajian kepuasan pelanggan dan Tracer

Study graduan bagi penambahbaikan berterusin

< Pt munnmsa.. ummmurnmm KPS,
+ Pengurusan kenderaan [CEPS.
+ Pengurusan fasilt dan aset

« Pengurusan Kewangan Am.
+ Pengurusan Perolehan dan Pembayaran
+ Pengurusan Bayaran kepada pembekal, staf dan

pelajar
« Rekod Aset

~ Merancang dan menyelaras belanjawan (CEPS
Inagi memastikan objektf Jabatan tercapar

- Membangun, mengurus dan menyelenggara laman
web jabatan serta laman web bagi kenferems,
 sominidan pogrm ralun.

n liman web APEL seria sistem
pﬂ\daharﬂn dan semakan permahonan APEL A dan
APEL €. tenmasuk penambahbakan  integrasi
pepedkuan APEL secara dalam talian melalul

FUTURE

Hul\hangon menyelenggaa dan menambah baik
Sants Bangiitan. Kinss Bgha: Pendek hors
Coursel.

. Mengurus  menyelia  dan  menyelenggara
infrastrubtur ICT WCEPS melpuli sistern. perisian,
perhakassn serta kesslomatan 1T

+ Menymbah baik dan mendligralisasikan borsng serta

helsncaron operasi sstem digtal ICEPS  secara
berterusan

(UNIT KOMUNIKAS! KORPORAT)

(UNIT KUALITI)

PROF. DR.

Metancang dan melaksanakan stiateg! komankost
Kotporat serta penjenamasn organisasl.

+ Mengawal selia ime, idenstt korporat dan reputast

+ Mengurus pethubungan awam, |

ICEPS. ol semua platform komuikasi,

ingan stiateg
don holsborasi bersama industii serta pihok
berkepentingan.

M s dan melaksanakan majlts
rasmi acars Korparat dan program khas iCEPS
Marypadka, menerbit dan menyelaras bahan pubtksi,
penerbitan rasmi serta saran media,

+ Mengurus hubungan media termasuk hebahan

liputan, sidang medis dan komunikasi kisis,
Wengurus media sosial rasmi ICEPS termasuk
Kandungan digital, kempen promosi dan interakst
aueam,

Wiengurus oduan, maklem balas pelanggan seits
Komunikau pelasggsn secarn profesonal dan
berkesan.

- Manyelaras dokumentasi, fotografi, videograhi dan

aekits baian kanmunikasi korporat

+ Memantau keberkesanan komunikasi dan pubfsit)

bagh menyakeng $asa1an strategik oeganisasi

Phruluceh S5 KT M e P
Dokumen Kuoliti dan Pengawalan Data
Pengumm o

Penguritan Audit (Audit Dalam, Audt KER, Audit 150
CebTA0 S an A 1M

Pengarusan Sistem Ri

Pengurusan fekod Aumni

Pengurusan Perancangan Strategik
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